Vnatorny predpis ¢.: 04/2011

upravujuci postup obce SURICE pri zadavani zakazkys nizkou hodnotou
prijaty Obecnym zastupitel’stvom v Suriciach v sulade s 8 11 ods. 4 pism. a/
zakonac. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskot$igredpisov

Zakort. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmerapheni niektorych zakonov
v zneni neskorSich predpisofalej ,zakon o verejnom obstaravarfi‘v ustanoveni § 102
upravuje zadavanie zakaziek s nizkymi hodnotanarykh rozsah je v rozhodujucej miere
uplatiovany iv podmienkach obceSURICE. Z uvedeného ddévodu prijalo obecné
zastupitéstvo tento vnutorny predpis v zaujme dodrzZiavaroatypu pri zadavani zakaziek
s nizkou hodnotou v rdmci verejného obstaravania :

Cl.1
VSeobecné nsteenia a predmet Upravy

1/ ObecSurice je verejnym obstaravdiem poda § 6 ods. 1 pism. b/ zadkona o verejnom
obstaravani, ktory je povinny pri zadavani zakapegtupova pod’a prislusnych ustanoveni
zakona.

2/  Predmetom Upravy je verejné obstaravanie idkaza dodanie tovaru, zakaziek na
uskut@nenie stavebnych prac a zakaziek na poskytnutiekiu

3/ Postupy verejného obstaravania sa &gdaz Hadiska finagnych limitov v zavislosti
na predpokladanej hodnote zékazky ako :

- nadlimitna zakazka,

- podlimitna zékazka,

- podprahova zakazka,

- zékazka s nizkou hodnotou,

Predpokladana hodnota zakazky sajarako cena bez pridanej hodnoty /DPH/.

4/  Tento vnatorny predpis upravuje postup giceadavani :
a) zakazky s nizkou hodnotou na dodanie tovaru,
b) zékazky s nizkou hodnotou na uskunenie stavebnych prac,
c) zakazky s nizkou hodnotou na poskytnutie sluzieb,

5/ Pri zaddvani zakazky s nizkou hodnotou sa ne¥gduje pisomna forma zmluvy,
okrem pripadov, ked’ to vyZaduje iny vSeobecne platny pravny predpis.

6/ Pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou nie je vepgy obstaravate’ povinny
vykonavat’ ¢innosti prostrednictvom odborne sp6sobilej osoby.

7/ Z&kladnymi principmi verejného obstaravania w&etkych postupoch sa : princip
rovnakého zaobchadzania, princip nediskriminacieadeg&ov alebo zaujemcov, princip
transparentnosti a princip hospodarnosti a efettitivynakladania finamych prostriedkov.
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Cl. 2
Finamé limity zakaziek s nizkou hodnotou

1/ Zakazka s nizkou hodnotou je, ak predpokladeodnota zakazkyez DPH :

2/

je nizSia akol0 000 eur ak ide o zakazku ndodanie tovaru alebo o zakazku na
poskytnutie sluzbyzadavanej v priebehu kalendarneho roka aleba:aspplatnosti
zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhSie obdobieje#ten kalendarny rok,

je nizSia ako20 000 eur ak ide o zakazku naskutoénenie stavebnych prac
zadavanej v priebehu kalendarneho roka aleboc¢asp@latnosti zmluvy, ak sa
zmluva uzaviera na dlhSie obdobie ako jeden kaleryd@k,

Za sledovanie fingnych limitov a stanovenie predpokladanej hodnotkaz&y je

zodpovedny kontrolérka obce.

Cl. 3
Postup pri zaaldivzakazky s nizkou hodnotou

1/ A) Priame zadavanie zakazky s nizkou hodnberiprieskumu trhu méze obec :

B)

C)

2/ A)

B)

C)

pri zakazkach na dodanie tovaru a sluzby do tinaho limitu 3500 eur bez DPH
pri zakazkach na uskuteenie stavebnych prac do firaého limitu5000 eur bez
DPH,

Uvedeny finarény limit umoZiuje priame vystavenie objednavky alebo realizaciu
nakupu v obchodnej sieti s jednym vybranym dodavaf’om,

Pri vyskyte Zivelnych pohrém, havarii alebo mimdrigch situacii je na zaklade
suhlasu obecného zastupgera priameho zadania zakazky s nizkou hodnotou vo
vySke finatného limitu uvedenéhodl. 2.

Zadavanie zakazky s nizkou hodnadtmumou prieskumu trhu méze obec :
pri zakazkach na na dodanie tovaru a poskytnutigbgl do finadného limitu7000
eur bez DPH,
pri zakazkach na na uskdtenie stavebnych prac do fira@ho limitu10000 eur
bez DPH,

Prieskum trhu uskutduje povereny zamestnanec obce formou zhrdioeznia

cennikov, informénych materialov, akciové letaky, cenniky z inteavgth stranok
a vytvorenim databazy dodavide, z ktorych sa vybera dodavhtea zaklade
najvyhodnejSej ceny, resp. ekonomicky najvyhodngydauky, v ramci prieskumu
trhu je moznos oslovenia dodavatev telefonicky, elektronicky, faxom.

Z vykonaného prieskumu sa vyhotovuje zapislpagrilohy¢. 1, ktory je sdag’ou
dokumentéacie o verejnom obstaravani.



D/ Za vyber dodavata zakazky s nizkou hodnotou formou prieskumu tddppveda:
zodpovedny pracovnik.

3/ A)Zadavanie zdkazky s nizkou hodnotou s vyzvou na paéoZenie ponuky, méze obec
- pri zakazkach na na dodanie tovaru a poskytnuiigogldo finakného limitu
- 10000 eurbez DPH,
- pri zdkazkach na na uskudtenie stavebnych prac do firaého limitu20 000eur
bez DPH,

B) Obec je povinna pri tomto sp6sobe zadavania zakagky zakladné podmienky pre
oslovenie prislusnych zaujemcov :
- strweny opis predmet zakazky /tovaru, sluzby, prace/,
- spdsob ufenia ceny,
- zékladné obchodné podmienky,
- kritéria pre vyhodnotenie ponuk, ktorymi mézut'by ekonomicky najvyhodnejSia
ponuka alebo najnizsia cena,
- /zakladné podmienky sa uvedu padgbrilohy¢. 2/,
- vypracované vyzvy sa zverejnia na webovej stranbstavavatta a posielaju sa
najmenej trom vybratym zaujemcom,
C) Predlozené ponuky uchadmna vyhodnoti obstaravdiem zriadena komisia, ktora ma
3 ¢lenov, komisia vyhodnoti ponuky aom spiSe zapisnicu, ktoru odovzda
obstaravatéovi.

Cl. 4
Spol@&né ustanovenia

1/ Verejny obstaravate- obec — eviduje a archivuje vSetky dokumentyréinikaju pri
zadavani zakaziek s nizkou hodnotou 5 rokov poretiaxmluvy.

2/ Verejny obstaravate— obec — je povinny raz Strocne zverejni suhrnnd spravu
0 zakazkach s nizkou hodnotou s cenami vy$Simil@kO® eur bez DPH s obsahom pad
§ 102 ods. 4 zakona o verejnom obstaravani /priioBa

3/ Kontrolu postupu zadavania zéakaziek s nizkounbtwh vykonava hlavny kontrolér
obce.

4/ Verejny obstaravafe- obec — nie je pri zadavani zakaziek s nizkownbtml povinny
pouZzt elektronicku aukciu.



CLV.
Zésané ustanovenie

2/ Tento Vnutorny predpis schvalilo Obecné zastligito 18.06.2011 uznesenim
¢. 02/06/2011, tla 18.06.2011

3/ Vnutorny predpis nadobudaignog’ diha 20.06.2011

starosta obce

Zoltan Végh



ZAPIS ZPRIESKUMU TRHU

podPa ¢l. 3 bod 2/C Vnatorného predpisu upravujuceho postp obce pri zadavani
zékaziek s nizkou hodnotou

K G¢tovnému dokladuislo :
Predmet zakazky :
Spdsob vykonania prieskumu : informécia z intermgth a e-mailovych stranok,

hramaZz’ovanie cennikov, inforngaych materiélov,
cakvych letdkov, katalogov, vystrizkovéasopisov a
ntkékov, informacii z internetovych stranok, alebo e
ilogym, telefonickym, faxovym oslovenim dodaviae/

P¢.  Dodavatké/obchodné meno/ Cenav eur Hkinbsoba  Datum a
adresa jeho sidla ez DPH sDPH ¢. tel. poznamka
Vybrany dodavatd’ :

Zdbévodnenie vyberu : /ak nebola vybrata najnizSia cena/

Obstaravacia cena :

Doklady, ak sa poZadovalinapr. doklad o opravneni podnika
a/ vypis z OR,
b/ Zivhostenské opravnenie,
c/ ing,

Spoésob vzniku zavazku :

a/ na zaklade zmluvy a nasledridjfa@cie za dodavku tovaru, sluzby, prac,

b/ na zaklade potvrdenej objednaakyaslednej fakturacie za dodavku tovaru,
sluzby, prac,

¢/ na zaklade telefonickej objednawnaslednej fakturacie za dodavku tovaru,
sluzby, prac,



Vyhlasujem, Ze v sUGvislosti stymto prieskam spnam zékonné podmienky
nestrannosti a dovernosti.

Schvalil : podpis sistu obce

V Suriciach, @a .....ccoovveeveeeeeeeeennnn



VYZVA
needloZenie cenovej ponuky

podPa ¢l. 3 bod 3/B Vnutorného predpisu upravujuceho postp obce pri zadavani
zakaziek s nizkou hodnotou

1. Identifikacia verejného obstaravatd’a :
Nazov: SURICE
Sidlo: Surice
ICO: 00316458
Teleféon : 047/4389282
Fax : 047/4389282
e-mail :  obecsurice@zoznam.sk
2. Miesto dodania predmetu zakazky :
3. Typ zmluvy :
4. Komplexnost’ dodavky :
5. Variantné rieSenie :
6. Lehota na dodanie alebo dokofenie predmetu zakazky :
7. Struény opis zakazky :

8. Podmienky Kasti :

9. Lehota na prijimanie Ziadosti o s#azné podklady alebo pristup
k dokumentom:

10.Lehota na predkladanie ponuk :
Uplynutie lehoty viazanosti ponuk :

11.Podmienky otvarania ponuk :
12. Podmienky financovania :
13. Kritéria na hodnotenie ponuk :
14.Dalsie informéacie :

V Suriciach, dita ..........c.cccevne...

starosta obce
Zoltan Végh



Suhrnnéa sprava

0 zdkazkach s nizkou hodnotou acenami vysSimi akd 000 eur bez DPH,
vypracovana pod’a 8 102 ods. 4 zakona o verejnom obstaravani —dVviVnutorny
predpis ¢l. 4 ods. 2

stav k 30.0012
Pg. Predmet zakazky Hodnatikazky Obchodné meno
sidlo, uspesného
uchadz&a

Vypracoval :

Meno, priezvisko a podpis zodpovedného zamestnanca............cccccvvveeeeeeeeeeeeeeeeeennn.

V Suriciach, da .....ccooeevvenen...

/Suhrnna sprava sa zvetigje na webovej stranke verejného obstarékeaate obce, pripadne v periodickejdia
alebo inym vhodnym spdsobom /na Uradnej tabuli abgé



